
                                           

Įी......................................................सǓमǓत\संघ संèथा\कलव\संघको  

ǒवधान २०८....... 

 

Ĥèतावनाः 

  कपरुकोट गाउँपाǓलकाको वडा न...मा सʶालन भएको............................................सǓमǓत\संघ 

संèथा\कलव\संघ को यो कपरुकोट गाउँपाǓलकाको संघ संèथा दता[ तथा नǒवकरण काय[ǒवǓध 

२०८१ को दफा ४(क) बमोिजम यस संèथाको साधारण सभा/तदथ[ सǓमǓतले यो ǒवधान पास गरȣ 

लाग ुगरेको छ ।  

 

पǐरÍछेद–१ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः- 

क) यस संèथाको नाम .......................................................      रहनेछ ।अंĒजेीमा 

..........................................................   हनेुछ ।  

ख) यस संèथाको मÉुय काया[लय सãयानमा िजãला कपरुकोट गाउँपाǓलका वडा न .... को 

.................................... èथानमा रहनेछ । आवæयकता महशसु भएमा िजãला Ǔभğ वा अÛय 

िजãलाको कुनै पǓन èथानमा èथानीय अǓधकारȣको èवीकृती Ǔलएर शाखा तथा उप–शाखा समेत 

खोãन तथा काय[¢ेğ ǒवèतार गन[ सǒकने छ ।  

ग) यो संèथा दता[ भएको ǓमǓतदेिख Ĥारàभ हनुेछ ।  

घ) संèथाको अिèत×वः 

 यो संèथा एक अǒवǓछǏ उƣराǓधकारवाला, संगǑठत, èवशाǓसत, गैर–नाफामूलक, गैर–

राजनीǓतक तथा गैर–सरकारȣ सामािजक संèथा हनुेछ । संèथाबाट आÝनो उƧेæय बाहेक आय 

आज[न गनȶ तथा कुनै Ĥकारको शãुक Ǔलई वा नǓलई परामश[ लगायत अÛय कुनै पǓन काय[ गǐरन े

छैन ।  
 
२. पǐरभाषाः- ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा  



क) “संèथा” भǏाले “............................................................” लाई सàझन ुपद[छ ।  

ख)  सǓमǓत” भǏाले यस ǒवधान बमोिजम गǑठत संèथाको काय[सǓमǓतलाई सàझन ुपद[छ ।  

ग) “ǒवधान” भǏाले “...........................................” को ǒवधान 20८१ लाई सàझन ुपद[छ । 

घ) “कोष” भǏाले ” .................................................” संèथाको कोषलाई बÐुनपुद[छ ।  

ङ) “èथानीय अǓधकारȣ” भǏाले कपरुकोट गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझन ु

पद[छ ।  

च) “काय[पाǓलका ” भǏाले  कपरुकोट गाउँपाǓलकालाई सàझनपुद[छ । 

छ) “सभा” भǏाले ǒवधान बमोिजम बसेको साधारण सभा तथा ǒवशेष साधारण सभालाई सàझन ु

पद[छ । 

ज) “पदाǓधकारȣ” भǏाले ǒवधानको दफा 1४ वमोिजमका पदाǓधकारȣलाई सàझनपुद[छ । 

ञ) “ ऐन ” भǏाले संèथा दता[ ऐन २०३४ लाई सàझन ुपद[छ । 

......................................................................................................................... 

........................................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

३. संèथाको छाप वा िचÛहः-  

        ĤचǓलत åयवèथाको ĤǓतकुल नहनुे गरȣ संèथाको एउटा छुʣै छाप र िचÛह हनुछे । छाप र 

िचÛह अनसूुिच १ बमोिजमको ढाँचामा हनुेछ ।  

 

पǐरÍछेद–२ 

संèथाको उƧæेय, रणनीǓत तथा सदèयता सàबÛधी Þयवèथा 

४. संèथाको उƧæेयः- 

यस संèथाको उƧेæयहǽ देहाय बमोिजम हनुछेन ।  

(क) यस संèथा मनुाफारǒहत र जनǒहतकारȣ सामािजक संèथा हनुछे । 

(ख) ...................................................................................................... ।     

(ग) .......................................................................................................। 

(घ) ..................................................................................................... । 

 (ङ) ................................................................... .................................। 



................................................................................................................... 

..................................................................................................................... 
 

५. संèथाको उƧæेय ĤाƯ गन[ अपनाइन ेरणनीǓतहǽः- 

यस संèथाको उपरोƠ उƧेæय ĤाƯ गन[ देहायका कृयाकलापहǽ गन[ सǒकनेछ ।  

(क) संèथाले ĤचǓलत नेपाल कानून बमोिजम सàबिÛधत Ǔनकायबाट अनमुǓत वा इजाजत ĤाƯ गरȣ 

माğ उपरोƠ उƧेæय काया[Ûवयन गनȶछ ।   

(ख) संèथालाई आवæयक पनȶ जÊगा खǐरद गनȶ, भवन Ǔनमा[ण गनȶ वा भाडामा वा Ǔलजमा Ǔलन 

सÈनछे र कàÜयटुर, टेǓलफोन,मोवाईल, ǒĤÛटर,èÈयानर, ÝयाÈस जèता काया[लय सामान, मसलÛद 

तथा सवारȣ साधन खǐरद गन[ सÈनेछ वा भाडामा Ǔलई Ĥयोग गन[ सÈनछे । 

(ग) संèथालाई आवæयक पनȶ कम[चारȣ ǓनयƠु गनȶ तथा Ǔतनको सेवाका शत[हǽ ĤचǓलत 

Ǔनयमानसुार Ǔनधा[रण गन[ सÈनेछ ।  

(घ) संèथाको नामामा ĤाƯ रकम बɇक खातामा जàमा गरȣ कारोवर संचालन गǐरनेछ ।  

....................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................... 

............................................................................................................................ 
 
 

६. सदèयताको वǓग[करणः - 

यस संèथामा ३ Ĥकारका देहाय बमोिजमका सदèयहǽ रहनेछन ्।  

(क) साधारण सदèयः 

यस ǒवधानको दफा ७ बमोिजम योÊयता पगेुका नेपालȣ नागǐरकले तोकेको Ĥकृया अÛतग[त 

रहȣ आवेदन गरेमा संèथाको सदèयता ĤाƯ गनȶ गरȣ सदèय वǏ सÈनछे ।  

(ख) आजीवन सदèयः 

संèथाको ǒवकासको लाǓग ǒवशेष सहयोग पयुा[उने åयिƠहǽलाई तोǒकएको Ĥकृया अÛतग[त 

आजीवन सदèयता Ĥदान गǐरनेछ ।  

(ग) मानाथ[ सदèयः 



संèथाले उपयƠु ठहर गरेको ǒविशƵ समाजसेवी तथा ĤǓतǒƵत èवदेशी वा ǒवदेशी 

नागǐरकलाई काननु बमोिजमको Ĥकृया परुा गरȣ संèथाको मानाथ[ सदèयता Ĥदान गन[ 

सÈनछे तर मानाथ[ सदèयहǽको मताǓधकार रहन ेछैन ।  

............................................................................... 

.................................................................................. 

७. सदèयता ĤाǓƯको लाǓग आवæयक योÊयताः- 

यस संèथाको सदèयताको लाǓग देहाय बमोिजमको योÊयता पगेुको हनुपुनȶ छ ।  

(क) नेपालȣ नागǐरक, 

(ख) १८ बष[  मेर परुा गरेको , 

(ग) मानǓसक èवाèथ Ǒठक भएको åयिƠ, 

(घ) नैǓतक पतन देिखने फौजदारȣ र ħƴाचारको अǓभयोगमा सजाय नपाएको åयिƠ। 

ङ)साव[जǓनक सàपिƣ ǒहनाǓमना नगरेको , 

च)ǓनƳाथ[ भावनाले सेवा गनȶ चाहना भएको , 

.............................................................. 

................................................................. 

.............................................................. 

८. सदèयता शãुक र सदèयता Ĥदान गनȶ ǒवǓधः 

(१) साधारण सदèयः- 

(क) साधारण सदèयताको लाǓग Ĥवेश शãुक ǽ -------।– बझुाई तोǒकएको Ĥकृया अनसुार 

काय[सǓमǓतमा Ǔलिखत Ǔनवेदन पेश गरȣ सǓमǓतबाट उƠ Ǔनवेदन èवीकृत भएमा साधारण सदèयता 

Ĥदान गन[ सǒकनछे।  

(ख) यो सदèयता हरेक बष[ नǒवकरणको लाǓग ǽ. --------।– शãुक Ǔतनु[ पनȶछ ।  

(ग) साधारण सदèय ĤाƯ गनȶ सदèयले हरेक वष[ आषाढ मसाÛत Ǔभğ नǒवकरण गराईसÈन ुपनȶछ 

र ×यसपǓछको हकमा तोǒकए बमोिजमको थप दèतरु बझुाई नǒवकरण गन[ सÈनेछ । 

घ) संèथा दता[ गदा[का बखतको तदथ[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣ र भेलाका सदèयहǽले Ǔनधा[ǐरत 

सदèयता शãुक संèथा दता[ हदुाका बखत वɇक खातामा जàमा गरेको हनुपुद[छ ।  

 (२) आजीवन सदèयः- 



संèथामा एकमƵु ǽ ---------।– वझुाइ तोǒकएको Ĥकृया अÛतग[त आवेदन Ǒदने åयिƠहǽलाई 

काय[सǓमǓतको Ǔनण[यले आजीवन सदèयता Ĥदान गन[ सÈनेछ ।  

(३) मानाथ[ सदèयः- 

साधारण सभाले Ǔनण[य गरे अनसुार मानाथ[ सदèयता Ĥदान गǐरन ेछ तर शãुक लाÊने छैन । 

मानाथ[ सदèयहǽलाई Ǔनवा[चनमा भाग Ǔलन र मताǓधकार रहन ेछैन ।  

(४) कुनै आवेदकलाई सदèयता नǑदने Ǔनण[य गरेमा सो को कारणसǒहतको जानकारȣ आवेदकलाई 

Ǒदइनेछ ।  

(५) सबै सदèयहǽले यस ǒवधान र ǒवधान अÛतग[त बनेका Ǔनयम र ǒवǓनयम बमोिजम भएको 

åयवèथाको पालना गनु[पनȶछ ।  

(६) संèथाले Ĥदान गरेको उपदफा १, २, ३  अनसुारको सदèयहǽको तोǒकएको ढाचँामा छुʣै 

अǓभलेख पिुèतका रहनेछ ।  

............................................................................................................................... 

................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

९. संèथाको सदèय ǓनयिुƠ हनु वा बहाल रहन नसÈन ेअवèथाः- 

देहायका कुनै पǓन åयिƠ संèथाको सदèय पदमा ǓनयिुƠ हनु सÈन ेछैन ।  

(क) गैı नेपालȣ नागǐरक र १८ वष[ उमेर परुा नगरेको। 

(ख) दामासाहȣमा परेको। 

(ग) मानǓसक सÛतलुन गमुाएको åयिƠ । 

(घ) कुनै Ĥकारको चोरȣ, ठगी, ǒकतȶ, जालसाझी गरेको वा आÝनो िजàमाको सरकारȣ धनमाल 

अनाǓधकृत तवरले मासेको वा दǽुपयोग गरेको वा ħƴाचार गरेको अǓभयोगमा अदालतबाट 

कसरुदार ठहरȣ सजाय पाई सजाय पाएको एक वष[ भƠुान नभएको åयिƠ। 

(ङ) सàबिÛधत संèथाĤǓत Ǔनजी èवाथ[ भएको åयिƠ। 

(च) सदèयता शãुक बझुाउन बाँकȧ भएको åयिƠ। 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................. 



............................................................................................................................ 

१०. सदèयताको समाƯीः- 

देहायको अवèथामा कुनै पǓन åयिƠ संèथाको सदèयमा बहाल रहने छैन । 

(क) दफा ९ बमोिजम सदèय पदमा ǓनयिुƠ हनु नसÈने भएमा। 

(ख)साधारण सभाको दईु Ǔतहाई बहमुतले संèथाको सदèय पदबाट हटाउने Ĥèताव पाǐरत भएमा । 

(ग) सदèयले आÝनो पदबाट Ǒदएको रािजनामा èवीकृत भएमा वा Ǔनजको म×ृय ुभएमा। 

(घ) संèथाको काम कारबाहȣमा बेइमानी वा वदǓनयत गरेको कुरा अदालतबाट Ĥमािणत भएमा। 

(ङ) यस ǒवधान बमोिजम संèथाले गन[ नहनु ेभनी तोǒकएको कुनै काय[ गरेमा । 

 (च) लगातार ǒवना सूचना तीन पटकसàम बैठकमा अनपुिèथत भएमा ।  

................................................................................................................ 

................................................................................................................ 

..................................................................................................................... 

  तर कुनै åयिƠलाई संèथाको सदèयमा ǓनयिुƠ हनु वा बहाल रहन अयोÊय ठहराउन ुभÛदा अिघ 

संèथाले Ǔनजलाई सो कुराको सूचना Ǒदई सफाईको सबदु/ Ĥमाण पेश गनȶ मौका Ǒदन ुपनȶछ। 

 

पǐरÍछेद– ३ 

साधारण सभा , काय[सǓमǓत अÛया सǓमǓत सàबÛधी åयबèथा 

११. साधारण सभाको गठनः- 

(१) संèथाको ǒवधानको दफा ८ अनसुार सदèयता ĤाƯ गनȶ मानाथ[ सदèयहǽ बाहेक अÛय 

सदèयहǽबाट संèथाको साधारण सभा गठन हनुेछ । मानाथ[ सदèयहǽ आमिÛğत हनुे छैन । 

साधारण सभा संèथाको सवȾÍच अंग हनुेछ ।  

(२) यस संèथाको साधारण सभा देहाय बमोिजम हनुछे ।  

क) बाǒष[क साधारण सभाः- वष[को एकपटक बाǒष[क साधारण सभा बèनेछ । 

ख) ǒवशेष साधारण सभाः- संèथाको कूल सदèयको संÉयाको १/4 (एक चौथाई) सदèयहǽले 

Ǔलिखत कारण जनाई ǒवशेष साधारण सभा माग गरेमा ǒवशेष साधारण सभा, काय[सǓमǓतले कàतीमा 

७ (सात) Ǒदन Ǔभğ अǓनवाय[ ǽपमा बोलाउन ुपद[छ तर साधारण सभा वा ǒवशेष सभा बसेको छ 

मǒहना Ǔभğमा पनुः ǒवशेष साधारण सभा बèन सÈन ेछैन ।  



(३) यस संèथाको Ĥथम बाǒष[क साधारण सभा संèथा दता[ भएको ǓमǓतले दईु मǒहना Ǔभğमा गǐरने 

छ र ×यसपǓछका वाǒष[क साधारण सभाहǽ आǓथ[क बष[ समाƯ भएको ǓमǓतले दईु मǒहनाǓभğ 

गǐरनेछ ।  

(४) यस संèथाको वाǒष[क साधारण सभा गन[का लाǓग कàतीमा १५ Ǒदन अगावै र ǒवशेष साधारण 

सभा गन[को लाǓग कàतीमा ७ Ǒदन अगावै सभा हनु ेठाउँ, ǓमǓत, समय र छलफल गनȶ ǒवषय खोलȣ 

सबै साधारण सदèयलाई सूचना Ǒदइनेछ ।  

(५) उपǓनयम (४) बमोिजम बोलाइएको साधारण सभामा दफा १८ बमोिजमको गणपूरक संÉया 

नपगुी सभा हनु नसकेमा किàतमा ७ Ǒदनको àयाद Ǒदई पनुः साधारण सभा बोलाइनेछ ।  

(६) साधारण सभा र ǒवशेष साधारण सभाको छुʣाछुʣै Ǔनण[य पिुèतका रािखनछे ।  

....................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

.......................................................................................................................... 

१२. गणपरुक संÉयाः- 

(क) कुल सदèय संÉयाको दईु Ǔतहाइ ĤǓतǓनǓध×व हनुे गरȣ साधारण सदèयहǽ उपिèथत नभई 

साधारण सभाको काम कारवाहȣ हनु ेछैन तर ǒवधानको दफा ११ को उपदफा (५) मा उãलेख 

भए बमोिजम पनुः बोलाइएको साधारण सभामा कुल संदèयको ५१ ĤǓतशत उपिèथत भएमा सभा 

बèन बाधा पनȶ छैन। 

 

१३. साधारण सभाको काम, कत[åय र अǓधकारः- 

(क) काय[ सǓमǓतले पेश गरेको योजना काय[Đमहǽ र वाǒष[क बजेट पाǐरत गनȶ। 

(ख) लेखा परȣ¢कबाट ĤाƯ भएको वाǒष[क लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन माǓथ छलफल गरȣ अनमुोदन 

गनȶ र लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदनबाट देिखएका अǓनयǓमतता तथा बेǽज ुरकमहǽ माǓथ छलफल गरȣ 

ǓनयǓमत गन[ नǓमãन ेबेǽज ुरकमहǽ असलु उपर गरȣ फŞयौट गन[को लाǓग काय[ सǓमǓतलाई 

Ǔनदȶशन Ǒदने ।  

(ग) आगामी वष[को लाǓग लेखापǐर¢कको ǓनयिुƠ तथा पाǐरĮǓमक तय गनȶ ।  

(घ) संèथाको बाǒष[क ĤगǓत ǒववरण र संèथाले गरेको काय[हǽको मूãयाङकन गरȣ काय[ सǓमǓतलाई 

आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 



(ङ) संèथाको काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको पदावǓध पगुेको अवèथामा काय[ सǓमǓतका    

   पदाǓधकारȣहǽको ǒवधान बमोिजमको Ĥकृया अÛतग[त रहȣ Ǔनवा[चन गनȶ, 

(च) काय[ सǓमǓतƮारा पेश भएका ǒवधान संशोधन, Ǔनयम तथा ǒवǓनयम èवीकृत गनȶ। 

(छ) मानाथ[ सदèयता Ĥदान गनȶ। 

(ज) काय[सǓमǓतबाट संèथाको ǒहत अनकुुल भएका काम/कारवाहȣहǽको औिच×य हेरȣ अनमुोदन 

गनȶ। 

(झ) संèथाको आÝनै आÛतǐरक Įोतबाट åयहोनȶ गरȣ काय[सǓमǓतले पेश गरेको कम[चारȣहǽको 

दरबÛदȣ पाǐरĮǓमक भƣा तथा अÛय सǒुवधाहǽमा आवæयकता अनǽुप èवीकृती Ĥदान गनȶ। 

ञ) सàपƣी ĤाǓƯ ,वेचǒवखन लगाएतका आǓथ[क तथा ĤशासǓनक मह×वका Ǔनण[यहǽ èवीकृत गनȶ। 

................................................................................................................................ 

................................................................................................................................ 

................................................................................................................................. 

१४. काय[ सǓमǓतको गठनः- 

 १) काय[ सǓमǓत संèथाको काय[कारȣ अंग रहनेछ । 

 २) साधारण सभाका सदèयहǽबाट Ǔनवा[िचत देहाय बमोिजमका पदाǓधकारȣहǽ रहन ेगरȣ  एक 

....काय[ सǓमǓत गठन हनुे छ ।   

क) अÚय¢             –१जना 

ख) उपाÚय¢                    –१जना 

ग) सिचव                 –१जना 

घ) सह–सिचव            –१जना (अǓनवाय[ नभएको) 

ङ) कोषाÚय¢                    –१जना  

च) सदèय                       – जना (आवæयक अनसुार तर मूल पदाǓधकारȣको संÌÉया 

भÛदा बढȣ हनुपुनȶ) 

(२) काय[सǓमǓतको काय[काल.......  वष[को हनुेछ ।  

(३) वाǒष[क साधारण सभा हनुभुÛदा अगावै कुनै काय[सǓमǓतमा रहेको सदèयको पद ǐरƠ हनु 

आएमा बाँकȧ अवǓधका लाǓग काय[ सǓमǓतका ǐरƠ सदèयको ǓनयिुƠ काय[ सǓमǓतƨारा गन[ 



सǒकने छ । तर जनु सदèय पद ǐरƠ भएको हो सोǒह पदमा ǓनयƠु भएको सदèयको 

काय[काल बाँकȧ काय[कालसàमका लाǓग माğ हनुेछ ।  

४)काय[सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार काय[सǓमǓतको अÚय¢ले बोलाउनेछ। जàमा सदèय 

संÉयाको २५ ĤǓतशत सदèयले Ǔलिखत माग गरेमा अÚय¢ले काय[सǓमǓतको बैठक बोलाउन ु

पनȶछ ।  

५) काय[सǓमǓतको बैठकमा सदèय èवयम ्उपिèथत हनुपुनȶछ ।  

६) सदèयहǽको जàमा संÉयाको कàतीमा ५१ ĤǓतशत सदèयहǽ उपिèथत नभई काय[सǓमǓतको 

बैठक हनुेछैन ।  

७) काय[सǓमǓतको बैठकको अÚय¢ता सǓमǓतको अÚय¢ले गनȶछ । अÚय¢को अनपुिèथǓतमा 

उपाÚय¢ले वैठकको अÚय¢ता गनȶछ।  

८) काय[सǓमǓतको बैठकमा सकभर सव[सहमǓतले Ǔनण[य गनु[ पनȶ अÛयथा बहमुतको Ǔनण[य माÛय 

हनुेछ र मत बराबर भएमा अÚय¢ले Ǔनणा[यक मत Ǒदन सÈनेछ ।  

९) काय[सǓमǓतको बैठकमा छलफल भएको ǒवषय र त×सàबÛधमा भएको Ǔनण[यको ǒववरण 

माइÛयूट छुʣै ǒकताबमा लेखी राơ ुपनȶछ र सो Ǔनण[य ǒववरणमा बैठकमा उपिèथत सàपणू[ 

सदèयहǽको कàतीमा ५१ ĤǓतशतले दèतखत गनु[ पनȶछ ।  

१०) संèथाले गनȶ भǓनएको सàपणू[ काय[ काय[सǓमǓतको Ǔनण[यबाट हनुछे । काय[सǓमǓतले 

आवæयक ठानेमा संèथाको उƧेæय ĤाǓƯ एवम ्सरल काय[ सàपादन गन[का लाǓग ǒवǓभǏ सǓमǓत, 

उपसǓमǓत गठन गन[ सǒकनेछ । सोको अनमुोदन साधारण सभाले गन[ सÈनेछ । 

............................................................................................................................. 

............................................................................................................................. 

............................................................................................................................. 
 

१५. काय[सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकारः- 

१) संèथाको आगामी वष[को काय[Đम तथा अनमुाǓनत बजेट बनाई साधारण सभामा Ĥèततु गनȶ। 

२) संèथाको उƧेæयानǽुपका काय[Đमहǽ संचालन गनȶ। 

३) साधारण सभा ĤǓत उƣरदायी हनुे। 

४) संèथाको उƧेæय ĤाƯीका लाǓग उपलÞध साधन र Įोतको अǓधकतम ्उपभोग र Ĥयोग गनȶ। 



५) संèथाको काय[ सàपादन गन[ काय[योजना बनाउन,े Įोत जटुाउने, काया[Ûवयन, सपुǐरवे¢ण र 

अनगुमन गनȶ। 

६) संèथाको कोष र सàपिƣ सरुि¢त तǐरकाबाट राơ लगाउन ेर बɇक खाता माफ[ त कारोवार 

संचालन गनȶ। 

७) संèथाको कम[चारȣहǽको सेवा शत[ र सǒुवधा आǑद सàबिÛध कम[चारȣ Ǔनयमावलȣ बनाई 

साधारण सभामा èवीकृत गराई लागू गनȶ/ गराउने। 

८) संèथाको उदेæय पǐरपूǓत[को लागी आÝनो काय[ अवǓधमा उपयƠु åयिƠहǽको सãलाहकार 

सǓमǓतका अÛय सǓमǓत, उपसǓमǓत गठन गनȶ। 

९) संèथाको नेत×ृवदायी भǓूमका Ǔनवाह[ गनȶ । 

............................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................... 

१६. पद ×याग गन[ सÈनःे- 

अÚय¢ले उपाÚय¢ माफ[ त काय[सǓमǓत सम¢ र उपाÚय¢ तथा अÛय पदाǓधकारȣहǽले अÚय¢ 

सम¢ रािजनामा Ǒदई पद ×याग गन[ सÈनछे । 

१७. अÛय सǓमǓतहǽः- 

१) यस ǒवधानको पǐरǓध Ǔभğ रहेर  संèथाको काय[ संचालनका लागी काय[सǓमǓतले आवæयकता 

अनसुार अÛय सǓमǓत वा उपसǓमǓतहǽ गठन गन[ सÈनेछ तर साधारण सभाको वैठकƨारा अनमुोदन 

गराउन ुपनȶछ । 

२)उपसǓमǓतहǽको काय[  तोǒकए बमोिजम हनुेछ । 

 

       पǐरÍछेद–४ 

     पदाǓधकारȣहǽको काम, कत[åय र अǓधकार 

१८. काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣको काम, कत[åय र अǓधकारः- 

१)अÚय¢ः- 

(क) साधारण/ ǒवशेष साधारण सभाको अǓधवेशन र काय[सǓमǓतको अÚय¢ता गनȶ र काय[ सǓमǓत 

र साधारण सभामा मत ǒवभाजन भई मत बराबर भएमा Ǔनणा[यक मत Ǒदने। 



(ख) संèथाको सवȾÍच अǓधकारȣको ǽपमा रहȣ पदाǓधकारȣहǽको काम बाँडफाड गनȶ र ǓनयǓमत 

åयविèथत Ĥभावकारȣ ǽपमा काय[ संचालन गनȶ,।   

(ग) काय[सǓमǓतको वैठक नबसेको अवèथामा कुनै काय[ गनȶ आवæयक देिखएमा सो काय[ गरȣ 

आगामी वैठकमा अनमुोदनको लागी पेश गनȶ। 

(घ) आवæयकता अनसुार अÛय संèथा, Ǔनकाय वा अÛतराǒƶय सघं संèथाको ĤǓतǓनǓध×व गराउने। 

(ङ) अǓभलेख Ĥमािणत गनȶ। 

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................... 

२) उपाÚय¢ः- 

(क) अÚय¢लाई सहयोग गनȶ। 

(ख) अÚय¢ले Ǒदएको िजàमेवारȣ परुा गनȶ। 

 (ग) अÚय¢को अनपुिèथतीमा अÚय¢को काय[ गनȶ िजàमा Ǔलने। 

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................... 

३) सिचवः- 

(क) संèथाको सिचवालयको रेखदेख र सʶालन गनȶ। 

(ख) अÚय¢को Ǔनदȶशन अनसुार काय[सǓमǓतमा साधारण सभाको वैठक बोलाउने र सो वैठकको 

लाǓग छलफलका ǒवषयहǽको सूची तयार गनȶ । 

(ग) अǓभलेख सरुि¢त राơ।े 

(घ) साधारण सभा तथा वैठकबाट भएमा Ǔनण[यहǽ  काया[Ûवन गराउने। 

(ङ) संèथाको समĒ ĤशासǓनक काय[हǽको रेखदेख,  ǓनयÛğण तथा Ǔनदȶशन गनȶ। 

(च) कम[चारȣहǽलाई ǓनयिुƠ गनु[पनȶ भएमा सो Ĥèताव काय[ सǓमǓत सम¢ पेश गनु[पनȶ। 

(छ) काय[सǓमǓत र अÛय सǓमǓतहǽ बीच समÛवय कायम गनȶ र संèथाको सàपूण[ ĤशासǓनक 

काय[हǽ गनȶ। 



(ञ) माǓसकर ğैमाǓसक र वाǒष[क ǽपमा सàबिÛधत Ǔनकायमा बझुाउने ĤǓतवेदन तयार गरȣ 

बझुाउने। 

.....................................................................................................................................

..................................................................................................................................... 

४) कोषाÚय¢ः- 

(क) संèथाको कोषको रेखदेख र संचालन गनȶ। 

(ख)साधारण सभामा बाǒष[क काय[Đम र बजेट पेश गनȶ। 

(ग) लेखा दǽुèत राơ।े 

(घ) ǓनयǓमत ǽपमा बाǒष[क लेखा परȣ¢ण गराउने। 

(ङ) संèथाको आयåययको ǒहसाब दǽुèत राơ ेर आयåययको अनमुान तथा लेखा परȣ¢कको 

ĤǓतवेदन काय[सǓमǓत तथा साधारण सभामा पेश गनȶ। 

(च) आǓथ[क कारोबार सàबÛधी मामलामा रेखदेख तथा ǓनयÛğण गनȶ तथा ×यस सàबÛधी आवæयक 

Ǔनदȶशन Ǒदने। 

(छ) संèथाको चलअचल सàपिƣको िजàमा Ǔलने रेखदेख गनȶ र Ĥवũधन गन[ योजना बनाउने। 

(ज) संèथाको आàदानी वृǒƨको लाǓग सकृय रहने। 

(झ) Ǔनयमावलȣ र ǒवधानमा åयवèथा भए अनसुार अÛय कामहǽ गनȶ। 

.....................................................................................................................................

................................................................................................................................... 

5) सह-सिचवः- 

क) सिचवको अनपुिèथतीमा सिचवलाई तोǒकएको काम गनȶ। 

.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................... 

6) सदèयः- 

(क) सǓमǓतको वैठकमा सकृय सहभाǓगता जनाउने। 

(ख) संèथाको काय[मा रचना×मक भǓूमकाको Ǔनवा[ह गनȶ। 

(ग) संचालक सǓमǓतले अıाएको कुनै पǓन काम गनȶ। 

.....................................................................................................................................

..................................................................................................................................... 



पǐरÍछेद–५ 

आǓथ[क İोत, लेखा तथा लेखापरȣ¢ण सàवÛधी åयवèथा 

१९.  संèथाको कोष- 

(१) संèथाको आÝनो एउटा छुʣै कोष हनुछे र सो कोषमा देहाय बमोिजमको ĤाƯ रकमहǽ जàमा 

हनुेछन ्।  

(क) सदèयता बापत ĤाƯ Ĥवेश शãुक र सदèयता शãुक रकम, 

(ख) कसैले èवेÍछाले Ǒदएको अनदुान,सहायता बापत ĤाƯ रकम, 

(ग) संèथाको चल अचल सàपǓत वा अÛय वèतकुो ǒवĐȧबाट ĤाƯ रकम, 

(घ) नेपाल सरकारबाट हनु ेआǓथ[क सहयोग दान उपहार आदȣ, 

(ङ) ǒवदेश संèथा, åयिƠ वा अÛतराǒƶय संघ संèथाबाट सहयोग बापत ĤाƯ रकम, 

(च) èथानीय तहबाट ĤाƯ अनदुान वा सहयोग बापत ĤाƯ रकम, 

(२) ǒवदेशी संघ संèथा तथा åयिƠबाट अनदुान रकम Ǔलन ेभए समाज कãयाण पǐरषदको पूव[ 

èवीकृǓत Ǔलएर माğ सहयोग वा अनदुानको रकम Ǔलइने छ । 

२०. खाता संचालनः- 

संèथाको सàपणु[ आǓथ[क कारोवार वैǒकङ पƦǓतमा हनुछे। यसको लाǓग संèथाको अÚय¢ वा 

सिचव र कोषाÚय¢को (अǓनवाय[) संयƠु दèतखतबाट खाता सʶालन हनेुछ । ĤचǓलत ऐन Ǔनयम 

अनसुार खच[ गनȶ तथा खच[को Įेèता राơ ेåयवèथा गǐरनेछ ।  

२१.कोषबाट खच[ गनȶ तǐरकाः- 

संèथाको कोषमा जàमा भएको रकम खच[ गदा[ देहाय बमोिजम तǐरका अपनाई खच[ गǐरनेछ ।  

(क) संèथाको बाǒष[क बजेट योजना र काय[Đम िèवकृती नगरȣ कोषबाट खच[ गन[ सǒकने छ्ैरन। 

(ख) साधारण सभाबाट पाǐरत बजेट र काय[Đमको अǓधनमा रहȣ कोषबाट खच[ गन[ सǒकने छैन। 

(ग) कोषबाट खच[ भएको रकमको आǓथ[क ĤǓतवेदन साधारण सभामा अǓनवाय[ ǽपले पेश गनु[ 

पनȶछ। 

(घ) कोषको रकम खच[ गदा[ तोǒकएको काननु बमोिजम Ĥकृया परुागरȣ गनु[पनȶछ ।  

२२. संèथाको लेखा र लेखा परȣ¢णः- 

(क) संèथाको आय åययको लेखा ĤचǓलत कानून बमोिजम रािखने छ ।  



(ख) संèथाको लेखा परȣ¢ण ĤचǓलत कानून बमोिजम रिजƴड[ लेखा पǐर¢कबाट हनुेछ ।  

(ग) नेपाल सरकार वा èथानीय अǓधकारȣले चाहेमा जनुसकैु बखत पǓन संèथाको ǒहसाब ǒकताब 

जाÍँन गन[  सÈनेछ । 

(घ) लेखा परȣ¢कको ǓनयिुƠ वाǒष[क साधारण सभाबाट हनुछे तर Ĥथम वाǒष[क साधारण सभा 

नभएसàम लेखा परȣ¢कको ǓनयिुƠ काय[ सǓमǓतबाट हनुेछ ।  

(ङ) लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन गाउँपाǓलकामा र अÛय Ǔतǒकएको Ǔनकायमा  पठाईनछे ।  

(च) लगातार तीन पटक भÛदा वढȣ एउटै लेखापरȣ¢कबाट लेखापरȣ¢ण गराइने छैन। 

पǐरÍछेद–६ 

Ǔनवा[चन, अǒवƳासको Ĥèताव, ǒवधान संशोधन सàबÛधी åयवèथा 

२३. काय[ सǓमǓतको Ǔनवा[चन- 

(क) यस संèथाको काय[ सǓमǓतको Ǔनवा[चन गन[का लाǓग काय[सǓमǓतले ३ सदèयीय Ǔनवा[चन सǓमǓत 

गठन ǓनयƠु गनȶछ, Ǔनवा[चन सàबÛधी Ǔनयमहǽ ĤचǓलत Ǔनवा[चन ऐन तथा Ǔनयम बमोिजम नै हनुेछ 

।  

(ख) Ǔनवा[चन सàबÛधी आवæयक काय[ǒवधी Ǔनवा[चन सǓमǓतले नै तयार गनȶछ ।  

(ग) साधारण सभा सदèयहǽ मÚयेबाट कàतीमा ३/४ (तीन चौथाई) सदèयहǽको सहमǓत आएमा 

Ǔनवा[चन अǓधकृतले नयाँ काय[सǓमǓतको घोषणा गनȶछ ।  

२४. उàमेदवार हनु अयोÊयताः- 

(क) गैर नेपालȣ नागǐरक, 

(ख) सामाÛय लेखपढ गन[ नसÈन,े 

(ग) २१ बष[ पूरा नगरेको, 

(घ) दामासाहȣमा परेको  

........................................ 

.......................................... 

.......................................... 

२५. अǒवƳासको Ĥèतावः- 

१) अǒवƳासको Ĥèताव Ǔलिखत ǽपमा कुन–कुन पदाǓधकारȣको ǒवǽƨमा हो èपƴ खलुाई देहाय 

बमोिजमको ǐरत पयुा[ई संèथामा दता[ गनु[पनȶछ । 



(क) नेपालȣ भाषामा िशƴ शÞदको Ĥयोग गरȣ लेिखएको हनुपुद[छ। 

(ख) Ĥèतावको ǒवषय èपƴ र åयवहाǐरक हनुपुछ[। 

(ग) Ĥèतावमा साधारण सभा सदèयहǽ मÚयेबाट कàतीमा १/४ (एक चौथाई) सदèयहǽको Ĥƴ 

नाम, थर र ठेगाना सǒहत खलुाई दèतखत भएको हनुपुछ[ ।  

२) उपदफा १ बमोिजम संèथामा दता[ भएको अǒवƳासको Ĥèतावको èपƴ खलुाई साधारण सभा वा 

ǒवशेष साधारण सभा बèने èथान, ǓमǓत र समय समेत तोकȧ संèथाको साधारण सभाको सàपूण[ 

पदाǓधकारȣ र सदèयहǽलाई ǒवधानको दफा ११ (४) बमोिजम साधारण सभा वा ǒवशेष साधारण 

सभा बèन ेसूचना Ǒदइनेछ ।  

३) कुनै सदèय वा पदाǓधकारȣ उपर अǒवƳास Ĥèताव पेश भएमा ×यèतो Ĥèताव साधारण सभाको 

सàपूण[ सदèय संÉयाको दईु Ǔतहाई बहमुतबाट पाǐरत हनुपुनȶछ तर सफाईको मौकाबाट भने बिʶत 

गǐरने छैन ।  

४) अǒवƳासको Ĥèताव माǓथ छलफलको Ĥकृयाः 

(क) साधारण सभामा अÚय¢ता गनȶ åयिƠले साधारण सभामा उपदफा १ बमोिजमको Ĥèताव पेश 

गन[ अनमुǓत Ǒदनेछ र Ĥèताव पेश गनȶ सदèयहǽ मÚये १ जनाले अǒवƳासको Ĥèताव ãयाउन ुपनȶ 

कारण सǒहतको आÝनो राय समेत सभा सम¢ Ĥèततु गनȶछ ।  

(ख) उपदफा ४ (क) बमोिजम अǒवƳासको Ĥèतावको प¢का सदèयले आÝनो राय Ĥèततु गरेपǓछ 

सो Ĥèताव उपर मत Ĥकट गन[ चाहेमा बढȣमा अÛय Ǔतन जना सदèयहǽलाई अÚय¢ले अǓभमत 

Ĥकट गन[ अनमुǓत Ǒदन सÈनछे ।  

(ग) उपदफा १ बमोिजम अǒवƳासको Ĥèताव जनु पदाǓधकारȣहǽ ǒवǽƨ Ĥèततु गǐरएको हो, 

अÚय¢ता गनȶ åयिƠले ती पदाǓधकारȣहǽलाई आÝनो सफाई पेश गनȶ मौकाको लाǓग आÝनो 

भनाईहǽ राơ अनमुǓत Ǒदन पनȶछ ।  

५) अǒवƳासको Ĥèताव माǓथ Ǔनण[यः 

अǒवƳासको Ĥèताव उपर आÝनो भनाई Ĥèततु गनȶ Đम समाƯ भएपǓछ अÚय¢ता गनȶ åयिƠले सो 

अǒवƳासको Ĥèतावको बहमुत प¢ वा ǒवप¢मा छ भǏे Ǔनण[यको लाǓग देहाय बमोिजमको कुनै 

तǐरका अपनाई अǒवƳासको Ĥèतावको Ǔनण[यको घोषणा गनȶछ ।  



क) अǒवƳासको Ĥèतावको प¢मा मत Ĥकट गनȶ एक समूहमा र ǒवप¢मा मत Ĥकट गनȶ अकȾ 

समूहमा छुʣयाएर । 

ख) साधारण सभाका सदèयहǽलाई अǒवƳासको Ĥèतावको प¢ वा ǒवप¢मा गोÜय मतदान 

गराएर। 

२६. ǒवधान संशोधन सàबÛधी åयवèथाः- 

(क) यस ǒवधानलाई संशोधन गनȶ अǓधकार साधारण सभालाई माğ हनुेछ ।  

(ख) ǒवधान संशोधन सàबÛधी Ĥèताव काय[ सǓमǓतले आÝनो Ǔसफाǐरस सǒहत साधारण सभामा पेश 

गनु[पनȶछ । 

(ग) यस संèथाको ǒवधान संशोधन गन[ सàपूण[ सदèय संÉयाको दईु Ǔतहाई बहमुतले पाǐरत गरȣ 

èथानीय अǓधकारȣको èवीकृǓत Ǔलई लागू गǐरनेछ । सो को जानकारȣ सàविÛधत èथानीय तह र 

समाज कãयाण पǐरषÙलाई Ǒदइनछे । 

    पǐरÍछेद–७ 

     Ǔनयम वनाउने,कम[चारȣ åयबèथापन तथा अǓधकार Ĥ×यायोजन सàबÛधी åयवèथा 

२७. Ǔनयम बनाउनेः- 

क) यस संèथाको दैǓनक काय[हǽलाई ǓनयǓमत, åयविèथत र Ĥभावकारȣ ǽपमा सǓमǓतले ǒवधानको 

पǐरǓध Ǔभğ रहȣ Ǔनयम बनाउन सÈनछे । सो Ǔनयम साधारण सभाबाट पाǐरत गराई èथाǓनय 

अǓधकारȣबाट èवीकृत भए पƱात माğ लाग ुहनुेछ । 

(ख) यो ǒवधान र ǒवधान अÛतग[त बनेको Ǔनयमको अǓधनमा रहȣ संèथाको काय[ संचालन र उƧेæय 

काया[Ûवयनको लाǓग काय[ सǓमǓतले कम[चारȣ åयवèथा र आǓथ[क Ĥशासन सàबÛधी Ǔनयम बनाई 

लागू गन[ सÈनछे । ×यèतो ǒवǓनयमहǽ साधारण सधामा बाट अनमुोदन गराउन ुपनȶछ । 

२८. कम[चारȣको åयवèथाः- 

(क) संèथाको दैǓनक काय[ संचालन र योजना तथा काय[Đम संचालनको लाǓग कम[चारȣ दरबÛदȣ 

Ǔसज[ना, पाǐरĮǓमक ,भƣा तथा अÛय सेवा सǒुवधा कम[चारȣको सेवा शत[हǽ र अपनाउन ुपनȶ 

काय[ǒवǓध तोǒकए बमोिजम हनुेछ । 

(ख) वैदेिशक सहयोग र वैदेिशक सãलाहकार/èवयंसेवक वा परामश[दाता Ǔलनपुदा[ गाउँपाǓलकाको  

र अÛय तोǒकएका Ǔनकायको पवु[èवीकृǓत Ǔलइनेछ । 



.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................... 

२९.अǓधकार Ĥ×यायोजन सàबÛधी åयवèथाः- 

यस संèथाको अÚय¢ले कुनै पǓन सदèय वा पदाǓधकारȣलाई तोǒकए वमोिजम अǓधकार Ĥ×यायोजन 

गन[ सǒकन ेछ । 

    पǐरÍछेद–८ 

ǒवधानको åयाÉया ǒवघटन तथा बचाउ सàबÛधी åयवèथा 

३०.åयाÉयाको अǓधकारः- 

यस ǒवǓनयमको åयाÉयाको अǓधकार र संèथाको साधारण सभालाई हनुेछ । 

३१.संèथाको ǒवघटनः- 

संèथा ǒवधान बमोिजम सʶालन हनु नसके वा अÛय कुनै कारणले संèथा ǒवघटन गनु[पनȶ भएमा 

संèथाको सàपूण[ जायजेथा गाउँपाǓलकामा  जानेछ । कुनै कारणवस संèथा ǒवघटन भई खारेज 

भएमा संèथाको दाǒय×व छुʫाई बाँकȧ रहन ेसàपूण[ जायजेथा गाउँपाǓलकामा जानेछ । 

3२. बचाउः- 

(क) यस ǒवधानमा जे सकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन ĤचǓलत कानूनसँग बाँिझएमा बाँिझएको 

हदसàम èवतः Ǔनçकृय भएको माǓननेछ । 

(ख) यस संèथालाई गाउँपाǓलकाले  आवæयक अनगुमन तथा Ǔनदȶशन Ǒदन सÈने छ र सो 

Ǔनदȶशनलाई पालना गनु[ संèथाको कत[åय हनुेछ ।  

३३. संèथापक सदèयहǽ- 

 हामी “.................................” को संèथापक सदèयहǽले उãलेिखत ǒवधान अनसुार काय[ 

गनȶछɋ भनी तपǓसलका सा¢ीहǽको रोहवरमा सǒहछाप गǐर Ǒदयɋ । 
Ǔस. न. पद नाम,थर ठेगाना सàपक[  नं. 

१. अÚय¢    

२. उपाÚय¢    

३. सिचव    

४. कोषाÚय¢    

५. सदèय    

६. सदèय    



७. ....    

८.     

९.     

१०.     

११.     

१२.     

१३.     

       
     
 
 

अनसुचुी १ 

संèथाको छापको नमनुा यस Ĥकार छ । 

 
 


